LİMİTED ŞİRKET 

ŞUBE AÇILIŞINDA İSTENEN EVRAKLAR

20.01.2014 tarihinden itibaren Yeni Kuruluş İşlemleri https://mersis.gtb.gov.tr/ üzerinden yapılmaktadır.Mersis üzerinden başvuru yapıldıktan sonra aşağıdaki evraklarla https://mersis.gtb.gov.tr/ adresinden kuruluş randevusu alınarak  Müdürlüğümüze müracaat edilmelidir. Ayrıntılı bilgi ve belgeler için MERSİS klasörüne bakınız….
Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 118. maddesine göre; Bir ticari işletmeye bağlı olup ister merkezinin bulunduğu sicil çevresinde isterse başka bir sicil çevresi içinde olsun, bağımsız sermayesi veya muhasebesi bulunup bulunmadığına bakılmaksızın kendi başına sınai veya ticari faaliyetin yürütüldüğü yerler ve satış mağazaları ŞUBE sayılacağından ticaret siciline tescil edilmeleri kanuni zorunluluktur.   

1) Dilekçe – 2 adet (Ticaret Sicili Müdürlüğüne hitaben)  

2) Oda Kayıt Beyannamesi.  Firma yetkilileri/yetkilisi tarafından imzalanacak. (Meslek Gurubunuzun belirlenmesi için)  fiilen yapılan iş yazılacak, meslek grubunuz  Yönetim Kurulumuzun tasvibinden sonra kesinleşecektir. 
3)  Şube açılışı ile ilgili 2 adet Noter tasdikli karar sureti. Bu kararda;

a) Şubenin unvanı,

b) Şubenin sermayesi (Merkezden şube’ye ayrılan sermaye varsa belirtilecek),
c) Şubenin açık adresi, (Adres belirlenirken Ulusal Adres Veri tabanındaki adresle aynı olmasına dikkat edilmelidir.)
d) Şubenin kimler tarafından nasıl temsil edileceği, konularının belirtilmesi gerekmektedir. (Ekteki  örnek karara bakınız)
İmza Beyannamesi / Dijital İmza Beyannamesi*_1 Adet. Ticaret Sicili Müdürlüğü veya noter onaylı. İmza beyannamesi, herhangi bir ticaret sicili müdürlüğünde veya noterde düzenlenebilir. Bir kişinin bir ticaret şirketiyle birlikte şubesine yahut aynı ticaret şirketinin birden fazla şubesine imzaya yetkili olarak atanması durumunda; ticaret şirketi veya şubeleri aynı sicil çevresi içerisinde olmak kaydıyla ayrıca imza beyannamesi verilmez.  

4) Müdürler Beyanı Formu – 1 Adet. Şube yetkililerine ait (Müdür/ Müdürler tarafından doldurulup imzalanacak.)
*İmza Beyanının Dijital Olarak Alınması İle Görev/ Yetki Kabul Modülü Hakkında Duyuru

6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu’nun 40’ıncı maddesi kapsamında MERSİS’te şirket/işletme adına imzaya yetkili - yeni nüfus cüzdanına sahip Türk Vatandaşı - kişilerin imza verilerinin elektronik ortamda temin edilerek ticaret sicili dosyasına kaydedilmesi işlemleri ve şirket yetkililerinin görev kabul beyanlarınının elektronik ortamda verilebilmesini teminen “Yetki Kabul İşlemleri” modülü oluşturulmuştur.

Temsile yetkili olan kişilerin imza verisinin temini ve görev kabul işlemlerinin elektronik ortamda yürütülebilmesi amacıyla hazırlanan uygulama devreye alınmıştır.  

Yeni uygulamaya ilişkin yardım dökümanlarına, MERSİS ana sayfasında yer alan “Yardım/ Kullanım Kılavuzları - Dijital İmza Beyanı İşlemleri”, MERSİS’e kullanıcı girişi yapıldıktan sonra “Yardım – Videolar – Dijital İmza Beyannamesi” adımlarından ya da Odamız web sayfası https://www.btso.org.tr/Default.asp?page=membership/traderegistration.asp linkinden veya www.btso.org.tr de yer alan “Oda İşlemleri - Tescil ve Kayıt - MERSİS Kullanım Kılavuzu” klasöründen ulaşılabilir. 

BURSA TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE

………………………………………………………………..…………………… ünvanlı şirkete genel kurul kararı ile  şube müdürü   olarak atandım.

Görevi kabul ettiğimi beyan eder gereğini bilgilerinize arz ederim.


               İmza 
T.C. Kimlik No

             : 
Adı Soyadı


: 
Ev Adresi


: 
E-mail Adresi
                           :
Cep No



: 

Not: MERSİS Yetki Kabul Modülünden onaylanamayan görevler için doldurulmalıdır. MERSİS Yetki Kabul Modülünden onay verilmiş ise formun doldurulmasına gerek yoktur.   

T.C. BURSA TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE



                   






   …/…/ 20..

Şube kayıt evraklarımın incelenerek, şube açılışının tescil ve ilan edilmesini; ekinde 2 adet Sicil Tasdiknamesi verilmesini arz ederim .
Merkez Ticaret Unvanı


:
Şubenin Ticaret Unvanı


:

Merkez Sermayesi


:
Şube Sermayesi



: ..........................TL / Merkez Sermayeden Karşılanacaktır.  

Şube Adresi



: 

Şubenin Açılış Tarihi


:
Şube Nace Kodu


:        ....        ....        ....         
Şube Faaliyet Konusu 
(Nace Kodu Tanımı)


:
Şube Yetkilisinin 
Telefon Numarası ve E-Posta Adresi
:
Şube Vergi Dairesi ve Numarası

: 

S.M.M.M Adı Soyadı Telefon

:

Ticaret Sicili Yönetmeliği’nin 24 üncü maddesi gereğince; yukarıdaki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksinin tespit edilmesi durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi beyan ve taahhüt ederim.
  Şirket Yetkilisinin
Adı-Soyadı

 (imza)    
Not: Dilekçe vekâleten imzalanıyorsa vekâletname aslı
ÖRNEK ŞUBE AÇILIŞ KARARI
KARAR NO


:
KARAR TARİHİ


:
TOPLANTIYA KATILANLAR
: 

Şirket GENEL KURULU  şirket Merkezinde toplanarak aşağıda yazılı kararları almışlardır. 
1- ADRES: Bursa İli, ........................ İlçesi, ...................  Mah. .............................Cad. . .....................Sk. No: ....... sayılı yerde  şirket merkezine bağlı kalmak kaydıyla bir şube açılacaktır. 

Buna ilişkin olarak;

2- ÜNVAN: Şubenin Ticari Ünvanının; …… SANAYİ VE TİCARET LİMİTED ŞİRKETİ -  BURSA  .. ŞUBESİ olmasına, (Not. Eğer, Bursa iline daha önce şube açılmış veya daha sonra  açılacak şubeler olması durumunda, şube unvanına ilçe, semt, rakam veya harf gibi mevzuatın izin verdiği ayırt edici ekler eklenmelidir.Ör:.  A.Ş.- Bursa Yıldırım Şubesi, Bursa 1 Şubesi veya Bursa B Şubesi.. gibi)

3- SERMAYE: Şubeye ayrılan sermayenin .....................- TL olmasına, //Veya// (Şubeye ayrıca sermaye ayrılmamasına şube sermayesinin  merkez sermaye ile idare edilmesine,) ibaresinin bulunması

4-  YETKİLİ: Şubenin temsili hususunda Bursa İli, ............. İlçesi, ................... Mah. ............. Sokak No:  mahalde ikamet eden T.C. Uyruklu ……………………..T.C. Kimlik Numaralı ...................  .........................’nın  şube müdürü olarak atanmasına ve şubeyi münferiden atacağı imza ile temsil ve ilzam etmesine,
Gerekli tescil ve ilan işlemlerinin yapılmasına oybirliği ile karar verildi.
................................


    ....................................


.............................
      (İsim-İmza)

        

(İsim-İmza)


     
      (İsim-İmza)
T.C. kimlik no                                              T.C. kimlik no                                          T.C. kimlik no
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